
アンケートは
デジタル処理！

Microsoft Forms❌Excelで

働き方改革



平成までのアンケート処理
作成→印刷・配付→実施→集計→分析

令和のアンケート処理
作成→実施→分析

作成・配付・実施→Forms
集計・分析→Excel



（例）クラブの希望調査

Formsでできること
・選択式
・記述式

の
アンケート



クラブの希望調査

その他
・出席番号（半角で！）
・名前
・以前に在籍したクラブ

等の設問を作る。

実施したら、自動集計されています。

集計へ



集計結果

自動集計
してくれてます!

最適なグラフに
してくれてます!



集計をExcelに出力



集計結果＆分析

▽のボタンを押すとソートがかけられます。
名前の順、クラスの順、希望するクラブの順な

どにできます。



分析

希望するクラブ順になるよう
に、ソートをかけました。
あとはコピー＆ペーストを繰
り返して、名簿にするだけ！
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