
会議、実践、見やすく共有
SharePoint ホームページ



校務にも活用

Teamsで先生チームを作られているところもあるかと思い
ます。そこで、ただチャネルを作り、ファイルを追加してい
くのではなく、見やすくして、もっと情報共有しやすくする
ためにSharePointページを活用した事例を紹介します。



導入の目的
 SharePointを知る01.

02. 実践の共有

会議の効率化

操作の簡略化

03.

04.



パーツの削除パーツの削除

SharePoint を知る

Teamsのクラスチームで
は、「ホームページ」とい
う新機能が追加されていま
す。その活用のイメージを
持てるように、校務でも活
用して操作に慣れる目的も

あります。

パーツの追加パーツの追加



SharePoint を知る

ページを追加することで
学年や会議の種類などで
分けることができます。
ページのリンクと結びつけ
ることでボタンひとつで
アクセスできます。



実践の共有

ICTの活用事例も
共有しています。

記録しておくことで来年度
への引き継ぎだけでなく、
オンタイムで他の学年がど
んな場面で活用しているの
か知ることができます。



各部会の
ファイル

会議の効率化
今までは・・・

各部会 運営会議
運営会議の
ファイル

職員会議の
ファイル 職員会議

会議の効率化にも有効です。
今まで、紙ベースで行っていた時は

さまざまな場所に同じようなファイルが
保存されていたり、担当者だけが変更を
書き直すでしたが、SharePointを使えば
１カ所で解決、かつ誰でも編集可能！



会議の効率化

SharePointの利用でアクセス場所の一本化SharePointの利用でアクセス場所の一本化SharePointの利用でアクセス場所の一本化



会議の効率化
SharePointの利用で



操作の簡略化

便利機能便利機能便利機能のファイルビューアーのファイルビューアーのファイルビューアー
ファイルの検索の時に

名前だけではなんのファイル
だったかわからない時も

「ファイルビューアー」とい
うものを使えば、いちいちフ
ァイルを開かなくても中身を
見ることができます。



その他　機能もたくさん

行事前はもちろん！
提出書類の締め切りの
お知らせにも！

ワクワク　演出のカウントダウンタイマーワクワク　演出のカウントダウンタイマーワクワク　演出のカウントダウンタイマー



THANKTHANKTHANK
YOUYOUYOU

よければご活用くださいよければご活用くださいよければご活用ください


