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朝の欠席連絡

・定時前や会議中に電話が鳴る

・教職員による電話対応

・連絡内容の伝達

・連絡事項の記録

・現存のメールシステム（アクセスできる端末が限定的）

学校の業務改善 【問題】

煩雑
伝達ミスが多発
非効率的




朝の欠席連絡

・保護者は、

①指定アドレスにメールで欠席連絡送信

②電話にて欠席連絡

③生徒手帳等での伝達

学校の業務改善 【現状】

情報を
一元化したい



Formsの送信

電話連絡
生徒手帳連絡

Formsによる欠席連絡

対応可能です

●各先生が確認可能

●タブレット・PCなど

どの端末でも見られる

●Formsの記録が保存されている

今までと変わらない手順
（『urlアクセス→入力』）

先生が

Formsの送信

TeamsとExcelへ集約



Forms 欠席連絡システムのしくみ

Forms送信

一覧表

詳細把握
担任
学年

教務・管理職
教科

役割に応じて
必要な情報を
確認できる

Power Autoｍａｔｅ

Power Autoｍａｔｅ

orms

eams

E cel



実際の画面1

保護者が入力するForms

教員が見る、Teamsの画面

教職員チームに
学年ごとの専用チャネル

を作成

Formsを1回送る
と、

１つの投稿がされ
ます。



実際の画面1

保護者が入力するForms

教員が見る、Teamsの画面

●送信日時・記述
内容など、forms
の内容がすべて
確認できる。

●返信やリアク
ションマークによっ
て、それぞれの生
徒への対応の記
録を残せる。
共有できる。



実際の画面1 Teamsへ書き出すフロー



実際の画面２
画面１と同時に自動作成されます

保護者が入力するForms
教員が見る、Excelの画面

学年ごとのシート
を作成

Excelファイルに
クラスごとの一覧表

を作成

（教職員チーム・一般チャネルにタブを作成）



実際の画面２
画面１と同時に自動作成されます

保護者が入力するForms
教員が見る、Excelの画面

（教職員チーム・一般チャネルにタブを作成）

●学年ごと・クラ
スごとの全体把握
がしやすい。

●欠席→出停な
ど扱いの変更も
直接書き込める。

●自動保存で
日々の記録が残
せる



実際の画面２ Excelへ書き出すフロー



実際の画面２
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実際の画面２
画面１と同時に自動作成されます

教員が見る、Excelの画面
（教職員チーム・一般チャネルにタブを作成）

日々のデータを

自動でリセット
したい！
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実際の画面２ Excelを毎日リセットするフロー

Items(‘Apply_to_each’)?[‘日付’]

Outputs(‘表内に存在する行を一覧
表示’)?[body/value’]

Serial Number

一覧表に
『日付』
の項目を追加。

Forms の日付と
Excel表の日付
が一致した所を、
行の削除

①②を、各クラス分、
繰り返す

①

②

キー列

キー値
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実際の画面
リセット前・リセット後自動保存されてます
（エクセルの機能）

全てのデータが自動保存で残り、蓄積されます

完結編





・ →クラスや名前の入力ミスがそのまま出る。

※クラウドにメールアドレス（個人情報）を保管できれば、照合が可能になります。

・Formsの回答がたまる→年１回程度、回答の消去をする

（目安：３万件）

本システムの課題


