
ICTを活用して、
校外学習
チェックポイント
をなくそう。

誰でもできるシリーズ

Teams＆Forms



概要

TeamsをハブにFormsを使って、情報（場所や画像など）を送信

してもらう。

以前、校外学習の班別自主行動などの途中に、チェックポイント

を設置することがあった。生徒たちの振り返りを見ると決まった時

間にチェックポイントに寄らなければいけないので、見学時間を

削ったり、そもそもの予定から外したということが書かれていた。

そこで、考えたのが「見学場所と班員全員がわかる」画像を送っ

てもらえばいいのではないか。※顔出しでなくともよい。



つくり方①～フォーム作成～

Formsを開き、新しいフォームを押す



つくり方② ～フォーム作成～

＋新規追加を押す ※無題のタイトルを選択すると、フォーム名が変更できます。



つくり方③ ～フォーム作成～

その他の質問の種類を押す



つくり方④ ～フォーム作成～

ファイルのアップロードを押す



つくり方④ ～フォーム作成～

OKを押す



つくり方⑤ ～フォーム作成～

説明文を入れて、必須にチェック

※他に確認することがあれば+新規追加



つくり方⑥ ～フォーム共有～

共有を押す



つくり方⑦ ～フォーム共有～

共有範囲を選んでコピーを押す



つくり方⑧ ～フォーム共有～

コピーしたURLを

Teamsのチャネルに貼り付け投稿

以上。



活用例～修学旅行～


